Lakhegy K6zség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

(Egységes szerkezetben a 2018. mdjus 29-i médositdssal)

Jovahagyta: Lakhegy Kozség Onkormanyzati KépviselStestiilete 2018. majus 29-én tartott
iilésén 113/2018.(05.29.) szamu hatérozataval.



LAKHEGY KOZSEG QNKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Lakhegy Kézség Onkorméanyzati Képviselé-testillete a kdzbeszerzésekrsl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Lakhegy Kozség Onkormanyzata,
az éltala fenntartott Lakhegy Erdészéli Ovoda (a tovébbiakban egyiittesen: Ajanlatkérék, onalldan:
Ajanlatkérd) kiadasainak ésszeriisitése, a k6zpénzek felhasznéldsanak atlathatdséga, nyilvanossaga és
ellendrizhetdsége, valamint a beszerzések sordan a verseny tisztasdginak, az ajanlattevdk
esélyegyenldségének és a velik szembeni egyenld banasmdd biztositasa.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. valamint az elektronikus kizbeszerzés részletes szabdlyairdl
szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ekr. rendelet) rendelkezéseinek
figyelembevételével meghatarozza az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasai  elokészitésének,
lefolytatatasanak, belso ellendrzésének felel0sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendjét,
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

1.2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat személyi hatdlya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi Ajanlatkéré (Onkormanyzat, Erd8széli Ovoda) altal inditott kézbeszerzési eljarast
elokészitd, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevétel,
- a kozbeszerzési eljardsban megbizott szakért6(k)re, lebonyolitéra, akkreditalt kdzbeszerzési
tanacsadora a megbizasi szerz6dés tartama szerint,

- a Biral6 Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,- a dontéshozé
személy(ek)re, testiiletre.

A Szabdlyzat targyi hatdlya:

A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik Ajanlatkérd valamennyi visszterhes beszerzése, a beszerzési
értéktSl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjdn koézbeszerzésnek minésil. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatért eléré tervpalyézati eljarasok esetén is.

Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1) bekezdése
alkalmazasa esetén — az Ajanlatkérd 6nallé eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az esetben Ajanlatkérd
eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasardl a képviselStestiilet hoz dontést.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. eldirdsai,
definicidi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciét, é&s amennyiben a
definidlas szitkséges, ugy az eljarast megindité felhivasban, vagy dokumentacioban kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelmli meghatarozasarél.



2. EKR REGISZTRACIO, JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK RENDJE A
KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE,
AZ ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO ES AZ EVES STATISZTIKAI
OSSZEGEZES ELKESZITESE

2.1. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovdbbiakban: EKR) haszndlatihoz a
rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztrdcio sziikséges. A regisztrdcio
egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztrdacioval rendelkezhet.

Az Ekr. rendelet 6. § (11) bekezdése szerint az ajanlatkérének a kizbeszerzési szabdlyzatiban
meg kell hatiroznia az ajinlatkéré nevében eljird, az EKR-ben torténd regisztrdciora
Jjogosultak korét, valamint az ajdnlatkérd nevében az EKR alkalmazdsdra vonatkozo

Jjogosultsagok gyakorlasinak rendjét.

A kozbeszerzési eljardsokban 2018. dprilis 15. napjdtol kitelezden alkalmazandé EKR-ben a
Egervir Kozség Onkormdnyzatit, mint ajanlathérét a jegyzo regisztrdlta. Az onkormdnyzat,
mint ajanlatkérd teljes jogkérrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantarto superusere
a jegyzd A superuser koteles az Onkormdnyzat adataiban bekovetkezd viltozdsokat az EKR-
ben haladéktalanul, de legkésébb olyan iddpontban rigziteni, hogy a folyamatban lévd
kozbeszerzési eljdrdsban mindig az aktudlis adatokkal szerepeljen.

A superuser jogosult az eljirdsban kozremiikodd felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadot az EKR-ben a szervezethet elektronikusan hozzdrendelni. A superuser
Jjogosult betekintési jogosultsdagot biztositani az eljdrds el6készitésében részt vevd személyek
részére. A kiozbeszerzési eljdards dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére a
képviseld-testiilet tagjai jogosultak. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a

kozbeszerzési eljardsok dokumentumainak szerkesztésére.

2.2. A kézbeszerzési terv

a) az Ajéanlatkérének adott évre tervezett beszerzési igényeit minden év februdr 15-ig kell megkiildeni a
jegyzbnek.

b) A jegyz0 a fenti hatariddig beérkezett igényeket 6t napon beliil dsszesiti, felillvizsgalja, majd elkésziti
az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét, melyet a polgarmester minden év marcius 31-ig a
Képviselo-testiilet elé terjeszt.

c) Az éves kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova mércius 31-ig.

d) Az éves kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositdsait a terv vagy a terv moddositdsanak
clfogadasat kovetden az Ajanlatkérd haladéktalanul koételes az EKR-ben, valamint honlapjdin
kozzétenni. A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozzétételrdl a jegyzé gondoskodik.

€) Az éves kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

1) Lehetdség van a kdzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is abban az esetben, ha az eldre nem lathaté okboél
el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a
kbzbeszerzési tervet médositani kell.

g) A terv modositasit a jegyzd kezdeményezi. A polgarmester a terv moédositdsara irdnyuld
kezdeményezést véleményezi és dont annak szitkségességérol. A terv mddositasat a Képviselo-testiilet
hagyja jova.



2.3 Elézetes tajékoztatod

Az ajénlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden elbzetes tajékoztatdt készithet az adott évre, vagy
az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes drubeszerzésérél, épitési beruhdzasardl vagy
szolgaltatas megrendelésérdl.

A polgarmester megvizsgalja az eldzetes tdjékoztatd kozzétételének sziikségességét. Amennyiben
szitkségesnek tartja elOzetes tajékoztatd készitését, gy az eldzetes tajékoztatot az Ajanlatkérd
vonatkozasaban a jegyzo késziti el, a polgdrmester hagyja jova, kozzétételérél a jegyzd gondoskodik.

2.4. Eves statisztikai osszegezés

Az Ajéanlatkér6 az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabéalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegezést koteles késziteni majus 31. napjdig . Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése a jegyz6
feladata, jévahagyésa a polgarmester hataskorébe tartozik.

Az Ajanlatkérd koteles az éves statisztikai Osszegezést Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kézzétenni. Az éves statisztikai Osszegezést Ajanlatkérének a sajat
honlapjén is kdzzé kell tennie. A kdzzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

3.1. Ko6zos szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban az 6nkormanyzat, a polgarmester, a jegyzd, a biradlébizottsag, a Képviseld-
testiilet, az Egervari K6zos Onkorményzati Hivatal munkatarsai és a lebonyolité a jelen szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés sordn hozott dontések és a
szerzddések megkotése tekintetében — az Ajanlatkérd és az eljaras valamennyi résztvevije koteles
betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, att6l csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb
jogszabélyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

3.2. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kévetkezé médon térténhet:

A polgdrmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére:

- az Ajanlatkérd bonyolitja le az eljarast az Egervéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdzremikédésével,
az e Szabdalyzatban foglaltak szerint,

- alebonyolitast kiilsé szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

A bonyolitds médjanak meghatarozasa, a megbizott szerv, vagy személy kivalasztasa a képvisel6testiilet
hataskdrébe tartozik.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszdzmillid forintot
meghaladé értékl kdzbeszerzési eljérasba az ajanlatkéré koteles - a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett
névjegyzékben szerepld — felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

3.3. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl,
igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallo
mas kb&z06s érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezodként,
alvéallalkozdként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd szervezetként a Kbt. 25.§ (3) a)-b)
pontjaban megjeldlt szervezet, ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasidganak sérelmét
eredményezheti.

A nyilvanosan mikédo részvénytarsasag kivételével Gsszeférhetetlen tovabba és nem vehet részt az
eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezetként a Kbt. 25. § (4) a)-i) pontjaban felsorolt szervezetek tulajdonaban,
vagy az a)-1) pont szerinti személlyel k6z6s haztartasban é16 hozzatartozoja tulajdonaban 4116 szervezet.



Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség. (Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat
mintdja az 1. mellékletben taldlhato)

3.4. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

A kozbeszerzési eljards elokészitése - killondsen az eljarast megindité felhivas (ajanlati, ajanlattételi,
részvételi felhivas), a dokumenticid elkészitése, épitési beruhazasok esetében a jogszabalyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld tervek, hatdsagi engedélyek, 4razatlan tételes koltségvetés
elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges dontések meghozatalat célzé eldterjesztések elkészitése —
a sziikséges képviselbtestiileti dontéseket kovetben a jegyz6 hataskorébe tartozik, kiilsé megbizott
esetén a lebonyolitdval kozosen 14tjak el ezen feladatokat. Az eldkészités szakszerl végrehajtasa és a
szakértelem folyamatos biztositasa érdekében a jegyzd — a sziikséges szakemberek bevonaséval —
elokészitd munkacsoportot hozhat 1étre.,

Becsiilt érték meghatarozasa:

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljaras elokészitése sordan a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa céljabol az ajanlatkéré koteles kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgélat soran objektiv alapt modszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése, erre szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas, igazsagiigyi szakértd igénybe vétele, szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok, szakmai
kamarak altal eldallitott és karbantartott, megval6sitasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis, a
Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika, az dnkormanyzat korabbi, hasonl6 targyra iranyuld
szerz6déseinek elemzése.

A kézbeszerzési eljards meginditisa elott fiiggetlen szakértdkkel, hatdsdgokkal, illetve piaci
résztvevokkel eldzetes piaci konzultacié is lefolytathatd a becsiilt érték meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhazas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében az engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan a kozbeszerzés megkezdését
megel6z6 12 hénapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kdzbeszerzési eljaras megkezdésének
id6pontjara aktualizalt — drazott tervez6i koltségvetést kell irAnyadonak tekinteni.

Amennyiben az épitési beruhdzas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolddd tervezési feladatok
elvégzése egyiitt, gy a beszerzés becsiilt értékét a jovahagyasi terv alapjan készitett 12 hénapnal nem
régebben késziilt koltségbecslés alapjan kell meghatéarozni. Amennyiben az épitési engedélyben tobb
megvalosuldsi szakaszra van bontva az épitési beruhdzas, Ggy valamennyi megvaldsuldsi szakasz
becstilt értékét egybe kell szamitani a becsiilt érték meghatirozésa soran. A kozbeszerzés becsiilt
értékébe a tartalékkeret Gsszegét is be kell szamitani.

Szolgaltatasok esetében az ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara irdnyuld szolgaltatasok értékét kell
egybeszamitani.

Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk értéke szamitandé egybe a becsiilt
érték megallapitasa soran.

3.5. Az eljaras el6készitésében részt vevo személyek, szervezetek



A 3.4 pontban irt munkacsoport feladata a Kbt.-ben rogzitett, a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatidsdhoz
szlikséges el6készitd és adminisztrativ munkdk elvégzése. Ehhez kapcsolddodan feladatai kozé tartozik

kilénosen:

javaslatot tesz a polgarmesternek a k6zbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Osszefliggésben a
kézbeszerzési eljaras fajtdjanak meghatdrozsara, biztositja a Birald bizottség jogszerii
mitkodéséhez szlikséges szakmai hatteret;

tervezbi egyeztetéseken vald részvétel;

kozremiik6dés az eljardst megindité felhivas, illetve dokumentacié (kiegészitd irat)
elkészitésében;

ajanlatok biralatdban és értékelésében vald kbzremitkddés.

Amennyiben el6készité munkacsoport nem jott 1étre, Ggy a fenti feladatokat a jegyzd, vagy az dltala
megbizott személy 1atja el.

A jegyzd feladata:

a kdzbeszerzési igény, a finanszirozasi feltételek megfogalmazasa;

javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtajara, menetére;

kdzbeszerzési terv elOkészitése az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol;

jovahagyott kozbeszerzési terv — sziikség szerint felmeriilé — médositasanak eldkészitése;
kézbeszerzési terv jovahagyas utan torténd kdzzététele,

az €ves statisztikai Osszegzés elkészitése és jovahagyasat kovetd megkiildése a Kbzbeszerzési
Hatosagnak,

a polgarmester elrendelésére az elbzetes Gsszesitett tajékoztato(k) elkészitése és jovahagyasat
koveté megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabdl vizsgalatot végez, ennek eredményét
dokumentalja, javaslatot tesz a kbzbeszerzés becstilt értékére,

javaslattétel a polgarmester felé bonyolité szerv, vagy személy, akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado, egyéb szakérté megbizasara, amely részletesen tartalmazza a megbizottak adott
eljarasban ellatandé feladatait;

hatdlyos megbizasi szerzédés alapjan az Onkormanyzattal szerzédéses jogviszonyban 4llé
kozbeszerzési szakértd, egyéb szakérts bevonasa az eljarasba;

az adott kozbeszerzési eljaras menetérdl készilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is (bonyolité megbizdsa esetén a bonyolitéssal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgélata, (bonyolité megbizdsa esetén a bonyolitdssal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

javaslattétel az értékelés szempontjdnak meghatarozasara, (bonyolitd megbizisa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

A Képviselotestiilet feladatai:

a targyévben megval6sitandé beszerzések pénziigyi fedezetének koéltségvetési rendeletben vald
meghatarozasa;

a jegyz6 altal elokészitett, targyévi koOzbeszerzési terv jévahagydsa (legkésdbb a
képviselotestiilet marciusi tilésén);

a jovahagyott kdzbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa;

dontéshozatal az alkalmazand6 eljarasrendrSl, a kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak
jovahagyasardl;

a Kbt. 113. § (2) bekezdése, valamint a 115. § (2) bekezdése szerinti meghivasos, vagy
hirdetmény kozzététele nélkiil induld targyalasos eljaras esetén az ajanlattételre felhivni kivant
szervezetek kijelGlése;

a polgarmester eléterjesztése alapjan dontéshozatal lebonyolitd, kiilsd szakérté bevonasarol.

A polgarmester feladatai:



e atargyévi kozbeszerzési terv nyilvanossaganak, valamint legalabb 6t évig vald megérzésének
biztositasa;

e az elOzetes Osszesitett tajékoztato(k) jovahagyasa;

e az éves statisztikai Osszegezés jovahagyasa;

e a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozdsa céljabdl a jegyz6 altal készitett vizsgalati
dokumentum alapjan a kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa;

e arészvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivashoz sziikséges miiszaki dokumentécié elkészittetése;

o akozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése, feltéve, hogy a beszerzés finanszirozasarol
és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol a képviselStestiilet dontott;

e a képviseldtestiilet dontése alapjan megbizasi szerz6dések megkdtése a lebonyolitoval, kiilsd
szakértokkel;

e nemzeti eljarasrendben a Kbt.113. § -a szerinti 6sszefoglalo tajékoztatdé megkiildése,

o felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy a jegyzd igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendd szerzddés teljesitését biztosito anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre all, illetdleg,
hogy a teljesités idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd tamogatasra iranyul6
igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benytjtani, az eljarast megindithatja, az eljaras megindit6
felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasagi szereplék figyelmét erre a koriilményre, valamint arra,
hogy a tamogatésra iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd
elfogadasat olyan koriilménynek kell tekinteni, amelyre az Ajanlatkérd a szerzodés megkotésére vagy
teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat,

4. Az eljaras lefolytatasdt jovahagyo és meginditdsdt
elrendeld személyek

A jelen szabalyzat 3. pontjdban rogzitett elokészitési feladatokat kovetden a kozbeszerzési eljaras
targyat képezd beszerzés finanszirozasardl illetve lefolytatdsarol a Képviselbtestilet dont. A
Képvisel6testiilet jovahagyasat kdvetden a polgarmester jogosult a kézbeszerzési eljaras meginditasat
elrendelni.

5. Az eljards lefolytatdsdban kiozremiikodo személyek

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa korében felmeriilé feladatokat a jegyzo, illetve az altala kijelolt
személyek végzik (tovabbiakban egyiittesen: jegyzd) Ekr. rendelet eldirdsai szerint. A jegyz6 feladatat
képezi kiilongsen:

e az eljarast meginditd felhivasnak — az eljaras fajtajatdl fiiggben — feladdsa a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Elektronikus Hirdetményfeladé Rendszerben, vagy kézvetlen
megkiildése az érintett gazdasagi szerepl6k részére (bonyolitd megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

e nemzeti eljardsrendben a Kbt.113. §-a szerinti megindité eljarasrol szélo Osszefoglald
tajékoztatd elkészitése, (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy
személy feladata)

o a beérkezd kiegészitd tajékoztataskérések fogadasa, iktatdsa, a kiegészitd tajékoztatas
megadésahoz sziikséges informécidk beszerzése, a tijékoztatas Gsszeallitasa és megkiildése az
érintett gazdasagi szereplok részére (bonyolitdé megbizdsa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerinti a konzultacio, illetve a helyszini bejaras megszervezése, lebonyolitasa, a
jegyzOkonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

* a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és Grzése — a benyijtott csomagolasban,
bontatlan allapotban — az ajanlattételi/részvételi hatariddig;

¢ abontési jegyzOkonyv elkészitése és megkiildése; (bonyolitd megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)



o kozremiikddés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasdban a hidnypdtias,
felvilagositas- vagy indokolaskérés Osszeallitasdban, azok megkiildésében; (bonyolitd
megbizéasa esetén a bonyolitdssal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerint a targyalas megszervezése, lebonyolitisa, a jegyzOkdnyv elkészitése ¢és
megkiildése az érintett gazdasagi szereplk részére (bonyolité megbizésa esetén a bonyolitéssal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

o kozremikodés — a kGzbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezaré déntés
meghozatalat kévetden — az irasbeli Osszegezés elkészitésében, megkiildésében (bonyolitd
megbizésa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

o az eljards eredményérodl szold tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele; (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

s clbzetes vitarendezés kezdeményezése esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatasa, a
kérelemre adott valasz elokészitése, megkiilldése az érintett gazdasigi szereplok részére
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitdssal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési DéntObizottsagnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok eldkészitése. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitdssal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

6. A Biralobizottsag tagjai, eljdrdsrendje, hatdskore

Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti feladatok elldtasa érdekében megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 Birdlobizottsag felallitasardl gondoskodik.

A(z) ajanlat(ok)nak/részvételi jelentkezés(ek)nek a — sziikség esetén a hianypétlést, felvildgositas vagy
indokolds megadésat kovetd — elbirdlasara legalabb 3 tagbdl allo — de mindig pératlan szdmd —
Biralobizottsagot kell 1étrehozni.

A Biral6 Bizottsadg tagjait eljarasonként a polgarmester jel6li ki, a Birdlobizottsag munkajaba a
képviselotestiilet altal megbizott lebonyoliton kiviil mas kiils6 szakért6 is bevonhato.

A Biralobizottsagnak szavazati joggal bird dllando tagja a jegyz96, vagy az altala — esetileg — megbizott
koztisztvisel6. Szavazati joggal rendelkezé tagja a kdzbeszerzési eljarast bonyolitod személy.

A Birdlobizottsdg — szavazati joggal nem rendelkezd — tanacskozési joggal bird tagjai lehetnek a
Képviselotestiilet tagjai, kiilonos tekintettel az alabbi személyekre:
e apolgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester;

Amennyiben a Birdldbizottsadg kijelolt tagjai nem rendelkeznek a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, a Birdlobizottsag tagjaként kiilsds szakembert kell meghivni.

A Biralobizottsag elndke a jegyz0, akadalyoztatisa esetén az 4ltala kijeldlt bizottsigi tag.

A Biralobizottsag eljardsi rendje:

e a Biralobizottsag ilését a jegyz6 hivja Gssze, a targy, a hely és az idd pontos megjel6lésével;
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e a Birdlobizottsag dontéseit nyilt szavazassal hozza, a Bizottsag {ilése hatirozatképes, ha a
szavazati joggal biro tagok tobb mint fele, személyesen vagy képviselje utjan jelen van.

e minden tagnak egy szavazata van;

e aBiraldbizottsag lilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag illetékes
tagjai;

* a Biralébizottsag léseirdl jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza az {ilésen elhangzottak
lényegét, valamint a bizottsag altal hozott hatarozatokat, a jegyzékdnyvet a bizottsag tagjai irjak
ala, amelynek részét képezik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai. A jegyzOkonyv
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott
szerv, vagy személy feladata)



A Biralobizottsag feladatai kiilondsen:

e a Biradlobizottsdg megvizsgdlja és javaslatot tesz annak eldontésére, hogy mely
ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érvénytelenek, és hogy van-e olyan ajanlattevéd/részvételre
jelentkezd, akit az eljarasbdl ki kell zarni;

e azérvényesnek javasolt ajanlato(ka)t az eljarast megindité felhivdsban meghatirozott értékelési
szempont alapjan értékeli és ennek megfelelden rangsorolja a felhivasban meghatarozottak és a
mindenkor hatlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan;

e a Biralobizottsdg — a fentieket kévetden és azok alapjan — irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi
szakaszat) lezard dontést meghozo testiilet részére.

A Birdlé Bizottsag tagjait Ggy kell meghatdrozni, hogy az abban résztvevok rendelkezzenek a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint kozbeszerzési szakértelemmel.

7. Az eljdards eredményeként megkitendd szerzodések aldirdsdért, teljesitéséért és
mddositdsdért felelos személyek

7.1.Az eljards eredményeként megkotendd szerzddések aldirdsdért, teljesitéséért felelds személy
Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a megkdtendd szerz6dés(ek) — illetve keretmegallapodasos
eljaras esetén a keretmegéllapodas(ok) — alairdsa az Onkormanyzat nevében a polgarmester feladata. A
szerzddés(ek) megkdtésére kizardlag a szerz6déskotési moratorium szabalyainak betartdsa mellett van
lehetOség.

A megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése — a jegyz6 tjan — a polgadrmester feladata.

A polgérmester — akadalyoztatisa esetére - a jelen pontban meghatérozott feladatok ellatasira az
alpolgarmestert felhatalmazhatja.

7.2.A szerzodésmddositds vizsgdlata, jovahagydsa és aldirdsa

Amennyiben a kézbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6dés modositasanak igénye meril fel,
ugy a polgarmester koteles kijelSlni az ennek jogszerliségét és célszerliségét megvizsgald személyt.
Kijelolés hidnydban a szerzédésmddositas feltételeinek fenndllasat és jogszerliségét a jegyzd koteles
megvizsgalni.

A polgarmester a vizsgalat eredményérél — amennyiben az a szerzédésmoédositast javasolja —
tajékoztatja a Képviselbtestiiletet, amely jogosult a szerz6dés modositasat jovahagyni. A polgarmester
kizarélag a Képviseldtestiilet jovahagyd hatarozatanak birtokédban jogosult a szerz6désmoédositéast
alairni.

A szerzdédésmodositasrél sz6lé kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételérol a jegyzOnek kell gondoskodnia, (bonyolité megbizasa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

8. A jogorvoslati eljardsokban kizremiikodd személyek

Amennyiben az Ajanlatkéré valamely k6zbeszerzési eljarasanak vonatkozasiban — akar hivatalbdl, akéar
kérelemre — jogorvoslati eljaras indul:
* a jegyz0 feladata az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dontébizottsdgnak cimzett
dokumentumok elékészitése;
e a polgarmester feladata a jogorvoslati eljirds esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési
Déntoébizottsagnak cimzett dokumentumok alairésa;



a polgarmester hataskorébe tartozik — jogorvoslati eljardsban — az Onkorményzat képviseletére
jogosult személy kijelolése és meghatalmazasa.

A jelen pont szerinti rendelkezések alkalmazanddak amennyiben a jogorvoslati eljardsban a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal hozott dontés birosagi feliilvizsgalatara kertl sor.

9. A kiilsd bonyolitora vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az eljarasba kiilsé bonyolito, szakérté (tovabbiakban: bonyolité) keriil bevonasra, igy —a
tevékenységre vonatkozd szerz0dés, illetve az egyedi megbizas eltérd rendelkezésének hianyaban — az
alabbi feladatok ellatasa a bonyolito feladata az Ekr. rendelet elbirdsai szerint:

a kbzbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiils6 kapcsolattartas (gazdasagi szereplok,
kozbeszerzési szakérték, hatdsagok);

az adott kdzbeszerzési eljdras menetérdl késziilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is;

kbézbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata;

az eljarast meginditd felhivas, illetve dokumentacid (kiegészitd irat) elkészitése, a miiszaki
lefrasért felelos személlyel torténd egyeztetése;

az eljarast megindité felhivisnak — az eljaras fajtajatdl fliggben — feladisa a Kozbeszerzési
Hatésag altal mikédtetett Elektronikus Hirdetményfeladd Rendszerben, vagy koézvetlen
megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti eljaras esetén az eljarasrol Osszefoglald téjékoztatd
Osszedllitasa, megkiildése a K6zbeszerzési Hatdsagnak,

a beérkez6 kiegészitd tajékoztataskérések fogadasa, iktatdsa, a kiegészitd tajékoztatds
megadasdhoz szlikséges informaciok beszerzése, a tijékoztatas Ssszeallitasa és megkiildése az
érintett gazdasagi szereplok részére;

szlikség szerinti a konzultacio, illetve a helyszini bejaras megszervezése, lebonyolitasa, a
jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és drzése — a benyujtott csomagolasban,
bontatlan 4llapotban — az ajanlattételi/részvételi hatarid6ig;

kézremitkédés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontdsidn, a bontasi jegyzokonyv
elkészitése és megkiildése;

kézremikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozasdban a hianypdtlas,
felvilagositas- vagy indokoldskérés osszedllitasaban, azok megkiildésében;

sziikség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzokonyv elkészitése és
megkiildése/dtadasa az érintett gazdasagi szerepldk részére;

kézremikddés a Birdlobizottsag munkajaban (killonds tekintettel a dontéshozatalhoz sziikséges
tanacsadasra), a szlikséges dokumentumok elékészitése;

kézremitkbdés — a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezaré dontés
meghozatalat kovetden — az irdsbeli 6sszegezés elkészitésében, megkiildésében;

az eljaras eredményérdl szo16 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele;

a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dés(ek) el6készitése;

elozetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatasa, a
kérelemre adott valasz elokészitése, megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;
jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a K&zbeszerzési DontObizottsagnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok elékészitése és az Onkormanyzat képviselete;

az Onkorméanyzat felkérése alapjan a kozbeszerzési eljardsok sordn més személyek altal
készitett anyagok — jogi és kOzbeszerzési szempontll — véleményezése.

10. A kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek feleldsségi rendje, belsd ellendrzés

10.1. A kdzbeszerzési eljardsban részt vevd személyek felelossége



A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyek valamennyien a jelen szabalyzatban rogzitett
hataskoreik gyakorlasakor szakértelmiikh6z és betoltott tisztségiikhdz igazoddan kelld gondossaggal
kételesek eljarni. A kézbeszerzési eljarasban részt vevd személyek a hataskoériikbe tartozd feladataik
ellatasanak jogszeriiségéért felelOsek.

A Hivatali munkatarsak munkakéri leirdsdban, vagy az ahhoz kapcsolédo munkautasitasban a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni, valamint
utalni kell esetleges karokozasuk esetén fennall6 kartéritési felelosségiikre.

A déntéshozatalban résztvevOk az 1. mellékler szerinti 6sszeférhetetlenségi &s titoktartasi nyilatkozatot
kételesek alairni a kbzbeszerzési eljardsban valéd kézremiikodésiik megkezdését megeldzéen.

Ezen rendelkezések megsértése esetén, a vonatkozd jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak, az
esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari torvénykonyvrol szolé 2013, évi V. tv. kartéritési
rendelkezései alkalmazandok.

A bonyolitdt illetve mas kiils6 szakért6t a felelsség a velitk kotott szerz6dés tartalmanak megfeleléen
terheli.

A Kozbeszerzési bizottsag tagjai a szabalyzat 2. melléklete szerinti felel6sségi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A Kozbeszerzési bizottsagi munkaban valé részvétel feltétele ezen nyilatkozat elozetes aldirasa.

Aképviselotestiilet a kbzbeszerzési eljarasdban hozott dontéséért akkor tartozik kartéritési feleldsséggel,
ha az elbterjesztd javaslatatol eltérd dontésével esetlegesen kért okoz az Onkormanyzatnak.
Amennyiben a képviselotestiilet az eldterjeszté javaslatat fogadja el és ezen dontés okoz kart az
Oonkormanyzatnak, akkor a javaslattevé tartozik kartéritési feleldsséggel.

10.2. Belsé ellendrzés
A kdzbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben t6rténd ellendrzése a belsé ellendr hataskdrébe

tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerz8dések megkotésére, mobdositasara és teljesitésére, a
hirdetmények ¢€s tajékoztatok hataridében térténd feladasinak ellendrzésére.

Egyebekben a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérol szolé 370/2011.
(XM. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddak.

11. A kizbeszerzési eljarasok dokumentdldsdanak rendje

A koOzbeszerzési eljarasokat azok elSkészitésétdl az eljaras alapjan megkétdtt szerzodés teljesitéséig
irasban dokumentalni kell.

Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott idotartam alatt

- amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir elod, az eldirt hosszabb idotartam alatt - meg
kell Grizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljdrdsi cselekmény naplozdsdrol. A
naplozott adatdllomdny bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy dltali hozzdféréstol,
torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idotartam
alatt - amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt -
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a jogosult szamdra megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

A Kozbeszerzési Hatosdg, a Gazdasdagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljdards
ellenorzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontobizottsag és az eljaro birosdg a kozbeszerzési eljdrds iratait
az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus hozzdférést az ajanlatkérd kiteles az erre
Jjogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzdférhetoek, vagy - a



Kozbeszerzési Hatdsdg, a kizbeszerzésekért felelds miniszter dltal vezeteft minisztérium vagy a
Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az
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ajanlatkérd kiteles a kizbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

A kozbeszerzési eljarasok el8készitésének és lefolytatasanak a dokumentéaldsa a bonyolitd, ennek
hidnyaban a jegyz0 feladata, a dokumentumoknak a fentiekben meghatarozott hataridé lejartaig valé
meg0rzése az Egervari K6z0s Onkorméanyzati Hivatal feladata.

12. Zaro rendelkezések

A Koézbeszerzési Szabalyzat modositasa a Képviselbtestiilet altal torténd elfogadast kovetd napon 1ép
hatalyba. Modositott rendelkezéseit a hatalybalépését kovetben inditott eljarasok vonatkozasaban kell
alkalmazni.

A jelen szabélyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései irinyaddak. Amennyiben jogszabalyvaltozas okan jelen szabalyzat valamely rendelkezése
hatalyos jogszabdlya itk6z6é rendelkezést tartalmaz, Ggy e rendelkezést a jogszabalyi rendelkezés
hatélyba 1épését kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban nem lehet alkalmazni.

2018. mdjus 29.

I11és Tamas Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra
Polgarmester jegyzd
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OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

Alulirott
NV o e e
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mint a kdzbeszerzési eljardsban kozszolgilati jogviszony ala tartozé kozremikdéddé mint a
Biralobizottsag tagja mint kiilsé megbizott kzremik6dé (pl. felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, lebonyolitod, jogi szakértd)

..................................................................................... targyd  kozbeszerzési
eljarasban (A megfeleld széveg alahtizandd) a kozbeszerzésekrol szolé 2015, évi CXLIIL
torvény (Kbt.) 25. § (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 koriilmény nem all fenn.

Egyben kdtelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomdsomra jutott a Ptk. 2:47. §-ben meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak nem
mindsiilé adatot tizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomaéssal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodo6
szervezet nyilatkozatat, a ,,Tavolmaradasi nyilatkozatot” arrdl, hogy az eljardsban nem vesz
részt ajanlattevoként, vagy alvéllalkozoként.

.............................................

Alairas



2. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott
NV, o e,
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targyu kdzbeszerzési eljarasban, mint a Biralobizottsag tagja, elismerem és tudomasul veszem,
hogy az eljaras soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott karért:

- a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény kéartéritési felelosségre
vonatkozo rendelkezései szerinti
kartéritési felelosséggel tartozom.

Lakhegy, 20........ccvviiiiiinn.l.

alairas



